
 

 
 

 

L’Institut Suisse de Rome (ISR) cherche pour le  
 
1er novembre 20108 (ou à convenir) 
 
Bibliothécaire responsable (100%) 
 
Vos tâches  
- diriger l’unique bibliothèque publique suisse à l’étranger et en assurer l'ordre et le fonctionnement 
- développer les collections de la bibliothèque en collaboration avec le directeur et les responsables scientifique et 

artistique 
- cataloguer les acquisitions avec Millennium, logiciel de gestion de bibliothèque, utilisé par le réseau des 

bibliothèques scientifiques de Rome URBS 
- poursuivre le catalogage rétrospectif du fond ancien et finaliser la gestion des acquisitions et des périodiques avec 

Millennium 
- promouvoir la bibliothèque, accueillir et informer les utilisateurs internes et externes 
- surveiller et garantir le fonctionnement des outils informatiques à disposition des utilisateurs 
- contribuer à la mise à jour du site de l'Institut suisse  
- participer aux réunions de URBS 
- participer activement aux activités culturelles et scientifiques de l'Institut. 
 
Votre profil  
- formation de bibliothécaire reconnue 
- expérience avec un système de catalogage en réseau 
- bonnes connaissances en informatique (CMS, format Marc 21, etc.) 
- intérêt pour Rome et pour l’Italie et bonnes connaissances de la Suisse 
- sensibilité et intérêt pour les sciences humaines (en particulier l’art, l’histoire, l’archéologie, les littératures 

anciennes et actuelles) 
- en langues : bonnes connaissances de l’italien et de l’allemand et/ou français; des connaissances d’anglais sont 

également souhaitables 
- personnalité autonome, ouverte et dynamique avec esprit d’initiative. 
 
Nous offrons 
- une activité passionnante avec une grande responsabilité individuelle 
- une place de travail magnifique (la Villa Maraini) dans un des plus beaux quartiers de Rome. 
 
Veuillez adresser votre candidature (poste ou e-mail) (objet: candidature bibliothèque) jusqu’au 30 septembre 
2010 à l’adresse suivante : 

Biblioteca Istituto Svizzero di Roma 
Via Ludovisi 48 
I – 00187 Roma 
E-mail: biblioteca@istitutosvizzero.it  


